ALLEGATO E — VERBALE DI SOPRALLUOGO E VERIFICA DEL SERVIZIO DI ASILO

NIDO
COMUNE DI PACHINO - SETTORE VII SERVIZI SOCIALI
VERBALE DI SOPRALLUOGO
Data: / /20 Ora di inizio: Ora di fine:
Struttura visitata:
Ente gestore:
Indirizzo:
Numero posti convenzionati: Numero bambini presenti al momento del sopralluogo:

1. PERSONALE PRESENTE
1.1 Personale del Comune di Pachino
1.
2.
1.2 Personale della Struttura
(Presenza obbligatoria del coordinatore pedagogico o delegato)
1.
2.
2. VERIFICA PRESENZE E ASSENZE

2.1 Registro presenze

Tipo di registro utilizzato: [] Registro cartaceo vidimato dal Comune [] Registro digitale
autorizzato dal Comune
Registro aggiornato correttamente: [1 Si (] No
Irregolarita riscontrate:
2.2 Situazione presenze
e Bambini iscritti:
e Presenti oggi:
e Assenti oggi:
2.3 Assenze prolungate (> 5 giorni)

Sono presenti assenze superiori a 5 giorni consecutivi? [ Si [J No
Se si, indicare nominativi e giorni di assenza:
Comunicazione al Comune effettuata nei termini? L[] Si (] No

2.4 Assenze superiori a 10 giorni

Verifica con la famiglia effettuata? [ Si L] No
Comunicazione formale al Comune effettuata? [ Si [J No
2.5 Assenze superiori a 15 giorni

Decadenza applicata secondo convenzione? [ Si L] No
Motivazione:

3. SOSTITUZIONI

3.1 Posti vacanti

Sono presenti posti vacanti? L1 Si L1 No

Numero posti vacanti:

3.2 Sostituzioni richieste dal Comune

Il Comune ha trasmesso nominativi dalla graduatoria? [ Si (1 No

Data trasmissione: / /20
3.3 Inserimento del nuovo utente

Inserimento avvenuto entro 5 giorni lavorativi? [ Si L1 No



Giorni di ritardo:
Motivazione:

4. VERIFICA DOCUMENTAZIONE
4.1 Piano HACCP
[] Regolare [ Irregolare Note:

4.2 Assicurazioni
[ ] Regolari [ Irregolari Note:

4.3 Elenco operatori
] Conforme alla documentazione di accreditamento [1 Non conforme Note:

4.4 Titoli del personale
] Verificati ] Non verificati Note:

5. VERIFICA AMBIENTI E STANDARD STRUTTURALI

5.1 Pulizia e igiene

[] Adeguata (] Non adeguata

5.2 Sicurezza

[J Conforme [J Non conforme

5.3 Materiali e arredi

[] Adeguati [] Non adeguati

5.4 Spazi interni ed esterni

Conformita al DPRS 16/05/2013: [ Conformi (] Non conformi

Note generali:
6. VERIFICA OFFERTA FORMATIVA E TABELLA DIETETICA

6.1 Offerta formativa

Rispetto delle attivita dichiarate in fase di accreditamento: [] Conforme L] Non conforme
Irregolarita riscontrate:

6.2 Tabella dietetica

Somministrazione conforme alla tabella validata: [ Si L] No

Irregolarita riscontrate:
7. CRITICITA RISCONTRATE
(Descrivere in modo chiaro, puntuale e circostanziato)
8. PRESCRIZIONI E TEMPI DI ADEGUAMENTO
La Struttura deve adeguarsi entro: [ 24 ore L 3 giorni L] 5 giorni [] 10 giorni
Prescrizioni:
9. OSSERVAZIONI DELLA STRUTTURA
(Spazio per eventuali dichiarazioni del coordinatore o delegato)
10. FIRME
Il presente verbale viene letto, confermato e sottoscritto.
Personale del Comune di Pachino
1.
2.
Personale della Struttura (Coordinatore pedagogico o delegato)




Nota importante

La mancata firma da parte della Struttura non invalida il verbale, che resta valido come atto
pubblico ai sensi dell’art. 2700 c.c. La mancata firma viene annotata e costituisce elemento di
valutazione ai fini dell’applicazione delle penali e della verifica del rispetto della convenzione.



